
 

 

 

 

 

 

La Régie de l’Eau Bordeaux Métropole recrute  

ASSISTANT ADMINISTRATIF H/F 

CDD 6 MOIS  

À TEMPS PLEIN 
 

 
PRÉSENTATION DE L’ENTREPRISE :  

 
L’eau est une ressource vitale et un bien commun. 

La préservation de la ressource en eau est donc un enjeu majeur pour l’avenir et le développement 
de la Métropole de Bordeaux. Pour ce faire, Bordeaux Métropole a créé une entreprise publique en 
2021, la « Régie de l’Eau Bordeaux Métropole ». 

Notre mission : garantir une gestion maîtrisée et durable de la ressource en eau, au profit de l’intérêt 

général au sein de la métropole bordelaise. Début 2026, l’Assainissement Collectif et les Eaux 

pluviales nous rejoindront, impliquant l'intégration des nouvelles équipes. 

 

 

MISSIONS PRINCIPALES :  

 
Dans le cadre d’un renfort dans la perspective de l’intégration de la compétence assainissement au 

sein de la régie de l’eau Bordeaux Métropole au 1er janvier 2026, la direction administrative et 

financière recherche un/une assistant(e) administratif(ve) pour une durée de 6 mois.  

 

Vos missions principales seront :  

Sur le volet juridique : 

- Rédaction de courriers et d’actes simples sur la base de modèle existant 
- Mise en signature et suivi du circuit 
- Enregistrement et classement 
- Alimentation du tableau de bord 

 
Sur le volet financier : 

- Saisie de données dans le logiciel comptable 

- Reporting d’activité 

 



PROFIL RECHERCHÉ : 
 

Sens de l’organisation et de la rigueur,  

Réactivité,  

Qualités rédactionnelles,  

Maîtrise des outils bureautique.   

 

CONDITIONS ET AVANTAGES :  

 
Poste basé à Bordeaux.  

Statut employé.  

Vous travaillerez à temps plein : 35 heures sur l'année, réparties en 38 heures par semaine donnant 

lieu à l'acquisition de jours de RTT  

Rémunération fixe à partir de 1900€ brut + prime d’engagement et prime d’intéressement 

Participation aux transports en commun à 75% et/ou prime mobilité.  

 

Titre restaurant pris en charge à 60%  

Mutuelle collective prise en charge à 66%  

 

A la Régie de l'eau Bordeaux Métropole, nous sommes pleinement engagés en faveur de l'inclusion 

et de la diversité. Nous croyons fermement que chaque talent mérite une chance égale, quel que soit 

son parcours ou sa situation. 

 

Vous vous reconnaissez à travers cette offre ? 

Alors n’hésitez plus et rejoignez la régie de l’eau, acteur essentiel à la métropole de Bordeaux ! 

 

Merci d’envoyer votre CV et votre lettre de motivation à : 

recrutement@leaubordeauxmetropole.fr 

mailto:recrutement@leaubordeauxmetropole.fr

